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1. Vypracovani a aktualizace Internich postupi

Interni postupy (IP) jsou zpracovany:

- s cilem stanovit jednotna zavazna pravidla v oblasti fizeni vyzev a hodnoceni projekta,

- jako dokument v programovém obdobi 2021 — 2027 pro IROP v rdmci realizace
SCLLD MAS Brana Pisecka, z.s.,

- ve smyslu a v souladu se:
- Stanovami,
- Jednacim radem,
- Skarta¢nim a archivaénim fadem MAS Brana Pisecka a

- Metodickym pokynem pro vyuziti integrovanych néstroji a
regionalnich akénich plant v programovém obdobi 2021 — 2027.

Kanceladt MAS vypracovavé/aktualizuje IP a ptfedava ke schvéleni nejvysSimu organu MAS
(Valné hromadg).

Schvalené IP zvefejiiuje kanceldi MAS nejpozdéji do 5 pracovnich dnd od jejich
schvaleni/schvalené zmény na webovych strankach www.branapisecka.cz.

MAS nevyhlasuje vyzvy bez vypracovanych a schvélenych internich postupt.


http://www.branapisecka.cz/

2. Identifikace MAS

Nazev:

Pravni forma:
ICO:

Adresa sidla:
Kontaktni udaje:
Webové stranky:

Datova schranka:

Statutarni zastupce:
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MAS Brana Pisecka, z.s.
zapsany spolek

270 47 792

Cizové 75, 398 31 Cizova

www.branapisecka.cz/kontakty

www.branapisecka.cz

ti7yzgu

Roman Carek, predseda


http://www.branapisecka.cz/kontakty
http://www.branapisecka.cz/
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3. Organy a administrativni kapacity MAS Brana Pisecka

Cinnost organit MAS navazuje na plnéni Standardizace MAS v programovém obdobi 2021 —
2027. Kompetence jednotlivych orgdni MAS jsou stanoveny platnymi Stanovami spolku
(www.branapisecka.cz/ke-stazeni). Zpusob vlastniho jedndni orgdni MAS je rozepsan
v Jednacim fadu MAS Brana Pisecka.

Valna hromada

Je nejvyssim organem spolku. Valnou hromadu tvofi vSichni ¢lenové/partneti MAS. Jednani je
upraveno v Jednacim fadu. Pravomoci Valné hromady upravuje Standardizace MAS. Valna
hromada méa k 31. 12. 2023 33 ¢lend.

Rada spolku

Rozhodovaci organ MAS. Clenové jsou voleni zpartnerit MAS tak, aby pocet &lend
zastupujicich vetfejny sektor ani zadnou ze zdjmovych skupin neptesahl 49 % hlasovacich prav.
Kompetence Rady spolku jsou vymezeny ve Stanovach spolku MAS Bréana Pisecka. Rada
spolku ma minimélné 3 ¢leny. Pravomoci upravuje Standardizace MAS.

Vybérova komise

Vybérovy organ MAS. Clenové jsou voleni ze subjektii, které na izemi MAS prokazatelnd
pusobi, pficemz vefejny sektor ani Zadnd ze zdjmovych skupin nepiesdhne 49 % hlasovacich
prav. Kompetence vybérové komise jsou vymezeny ve Stanovach spolku MAS Bréna Pisecka.
Hlavnim ukolem tohoto orgédnu je hodnoceni projekti na zdklad¢ objektivnich kritérii.
Vybérova komise navrhuje potadi projektd podle poctu bodi dosazenych ve vécném
hodnoceni. Vybérova komise se sklada nejméné ze tii Clend.

MAS nebude vyuzivat externi experty.


http://www.branapisecka.cz/ke-stazeni
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Kontrolni komise

Kontrolni organ MAS. Clenové jsou voleni z partnert MAS. Kompetence kontrolni komise
jsou vymezeny ve Stanovach spolku MAS Bréana Pisecka. Kontrolni orgén provadi ptfezkum
hodnoceni a fesi stiznosti na ¢innosti MAS. Sklada se z minimalné tii ¢lend.

Kancelar MAS

Kancelaf neni organem MAS, ale administrativni jednotkou. Tvofi ji pfedseda spolku, vedouci
zaméstnanec pro realizaci SCLLD a dal$i zaméstnanci, ktefi odpovidaji za ¢innosti vyplivajici
z jejich pracovnich smluv a pracovni néplné.

4. Vyzvy MAS

RO IROP vyhlasuje vyzvy pro piedkladani projektii (ve formé projektovych zaméri)
z integrovaného nastroje CLLD. Vyzvy =zvefejiuje po jejich schvédleni na webu:
https://irop.mmr.cz/cs/vyzvy-2021-2027.

4.1 Harmonogram vyzev

Kancelat MAS zpracovava harmonogram vyzev MAS na predkladani projektovych zdmért na
1 rok. Pro nésledujici rok vypracuje harmonogram nejpozdéji do 31.1. daného roku. Kancelar
MAS zajiStuje aktualizaci harmonogramu tak, aby na webovych strankach byly zvetejnény pro
zadatele aktualni informace. Harmonogram a jeho aktualizaci schvaluje Rada spolku. MAS
zasili harmonogram vyzev a jeho aktualizace na RO IROP emailem na adresu
clldirop@mmr.gov.cz.

4.2 Priprava vyzvy MAS a jeji vyhlaSovani

Vyzvu MAS je mozné vyhlésit po schvaleni Programového ramce IROP SCLLD 2021 — 2027,
vypracovani a schvaleni IP, vyhlaseni nadfazené vyzvy RO IROP a po schvaleni vyzvy MAS
rozhodovacim organem MAS.

V souladu s vyhlagenou vyzvou RO IROP piipravi kancelsf MAS vyzvu na predkladani
projektovych zamérd, kterou musi zaslat na vyzadani RO IROP, v&etné piiloh.


https://irop.mmr.cz/cs/vyzvy-2021-2027
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Vyzva MAS je vzdy kolova. Nadiazenou vyzvou RO IROP jsou stanoveny zékladni parametry
vyzvy MAS, z nichz pouze n¢které mize MAS upravit a omezit. Vyzva MAS nemiize byt
vyhlasena pted vyhlagenim vyzvy RO IROP a ukondena pozdgji, neZ je stanoveno datum
ukonéeni piijmu Zadosti ve vyzvé RO IROP. Hodnoceni jednotlivych Zadosti probiha po
skonceni terminu pro predkladani zadosti.

Vyzva MAS na piedkladani projektovych zdmérii je vyhlaSena mimo monitorovaci systém
MS2021+, prostiednictvim webovych stranek MAS a to na adrese:

https://www.branapisecka.cz/vyzvy-IROP

Vyzvu véetné relevantnich ptiloh pfipravi kanceldat MAS a schvaluje ji rozhodovaci organ
(Rada spolku).

Do vydani pravniho aktu se zadatel fidi verzi Pravidel, ktera je platna ke dni vyhlaSeni vyzvy
MAS a v dob¢ realizace se piijemce fidi vzdy aktudlni verzi vyse uvedenych Pravidel. Vyzva
je vyhlasovana na tzemi MAS, na kterém je realizovana strategie CLLD MAS Brana
Pisecka, z.s..

MAS informuje RO IROP o terminu jednani vybérového, rozhodovaciho a jiného piislusného
organu, na kterém budou projednavany projektové zdmery pro realizaci v IROP a umoznit jeho
zastupci Ucast na tomto jednani v roli pozorovatele, pokud o to pozada.

4.3 Zmény vyzvy

Zmény vyhlasené vyzvy provadi kancelat MAS na zékladé zmény legislativy, zmény nadfazené
metodiky, nalezii z kontrol/auditii/administrativniho ovéfeni. Zména vyzvy musi byt fadné
odlivodnéna, tzn. Ze upraveny text vyzvy musi obsahovat popis zmény, diivod provedeni zmény
a pripadné dopady na Zadatele/ptijemce, pokud ve vyzvé doposud nebyl ukoncen piijem zadosti
o podporu.

Zmeény kolové vyzvy, které neni mozné provést:

- Zrusit vyhlasenou vyzvu,

- Snizit alokaci vyzvy,

- Zménit maximalni a minimalni vysi celkovych zptsobilych vydaji,

- Zménit miru spolufinancovani,

- Zmgénit vécné zaméteni vyzvy,

- Zménit definici opravnéného Zadatele, tj. pfidat nebo odebrat opravnéného Zadatele,
- Posunout nejzazsi datum pro ukonceni fyzické realizace projektu na diivejsi datum,
- Meénit kritéria pro hodnoceni projekta.


https://www.branapisecka.cz/vyzvy-IROP
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Zmény vyzvy schvaluje rozhodovaci orgdn MAS.

O kazdé vyhlasené vyzvé MAS nebo o jeji zméné informuje kancelat MAS potencionalni
zadatele.

Kancelat MAS zvetejnuje vyzvu nebo informuje o jeji zmeéné do 2 pracovnich dnii od schvéleni
rozhodovacim orgadnem na svém webu. Vyzva MAS je zvefejnéna na webu MAS od vyhlaseni
vyzvy az po ukonceni udrzitelnosti vSech projekt vybranych ve vyzve.

4.4 Tvorba hodnoticich kritérii a kontrolni listy

Pted vyhlasenim vyzvy jsou pfipravena a schvalena kritéria pro vécné hodnoceni a kontrolni
listy. Kritéria jsou stanovena tak, aby hodnotila kvalitu a ptinos projektd k plnéni zdmért a cilt
strategie CLLD. Kancelat MAS pfipravi seznam kritérii pro vécné hodnoceni. Pro kazdé
kritérium je stanoveno bodové rozmezi hodnoceni a jednoznacné odiivodnéni poctu bodii.
Navrzend kritéria budou srozumitelnd, transparentni a objektivni.

Rada MAS vybere a schvali relevantni kritéria k dané vyzvé a ur¢i bodovou hranici ke splnéni
podminek vécného hodnoceni. Minimalni bodova hranice pro podporu projektového zadméru
bude uvedena u hodnoticich kritérii. Kancelat MAS nasledné pfipravi kontrolni listy, které
vychazeji z kritérii vécného hodnoceni.

5. Zpiusob podani projektového zaméru

Projektovy zdmér Zadatel zpracuje do formuléfe (vzor formuléafe je zvefejnén na webu MAS
jako pfiloha vyzvy). Vyplnény formular Zadatel pfevede do formatu .pdf a elektronicky
podepiSe statutarni zastupce Zadatele nebo osoba opravnénd ¢i zmocnénd k zastupovani
zadatele ve véci podani projektového zdméru na MAS (plnd moc nebo jiny dokument definujici
zmocnéni €1 opravnéni je v tomto ptipade povinnou piilohou projektového zdmeéru).

Projektovy zamér, véetné ptiloh, odesle zadatel nejpozdé€ji v den ukonceni piijmu projektovych
zamérd na emailovou adresu info@branapisecka.cz. Zadatel uvede do predmétu &islo vyzvy,
do které podava projektovy zameér.

Kancelatf MAS kontroluje a archivuje ptijaté projektové zaméry. Po pfijeti projektového zdméru
odesle potvrzeni o pfijeti projektového zaméru. Seznam piijatych projektovych zdméra
zvetejiiuje do 5 pracovnich dnli od ukonceni piijmu Zadosti na webovych strankdch MAS na
zalozce dané vyzvy.
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6. Hodnoceni a vybér projektii

6.1 Administrativni kontrola projektovych zaméra

V ramci administrativni kontroly projektového zaméru kontroluje kancelat MAS (kontrola ¢tyt
oc¢i), zda zadatel vyplnil veskeré pottebné udaje v projektovém zaméru, dolozil vSechny
pozadované piilohy, je soulad v informacich mezi jednotlivymi ¢astmi projektového zaméru a
zda projektovy zadmér podepsala opravnéna osoba. Administrativni faze je provedena
maximalné do 20 pracovnich dni od ukonéeni piijmu projektovych zaméra ve vyzvé MAS.

Kancelat MAS pfi zjisténi nesouladu nebo chybéjicich udaji vyzve zadatele e-mailem
k doplnéni projektového zaméru. Toto doplnéni lze provést dvakrat. Lhita pro kazdé doplnéni
je 5 pracovnich dnil. Zadatel ma moznost pozadat o prodlouZeni Ihity pro doplnéni, a to max.
0 5 pracovnich dnil. Zadatel nesmi v projektovém zdméru upravovat tdaje, k jejichz doplnéni
nebo vyfeseni nesouladu nebyl vyzvan. Pti zjisténi, ze Zadatel upravil nebo doplnil néjaké daje
navic nad pozadavek administrativni kontroly, bude zadost pfi administrativni kontrole
vyrazena. Pokud Zadatel na vyzvu k doplnéni nereaguje, je projekt vyfazen z dalsiho hodnoceni.

O vysledku administrativni faze posouzeni souladu je Zadatel informovan e-mailem nejpozdéji
do 5 pracovnich dnii po ukonceni posouzeni souladu administrativni faze.

Projektové zaméry, které splnily administrativni kontrolu, jsou postoupeny Vybérové komisi
k vécnému hodnocenti, a to po celkovém ukonceni administrativni kontroly vSech projektovych
zameru.

6.2 Vécné hodnoceni projektovych zaméri

Cilem vécné faze posouzeni souladu je vyhodnotit kvalitu projektovych zdmérti s ohledem k
naplinovani vécnych cili PR IROP SCLLD 2021 - 2027 a umoznit srovnani projektd podle
jejich kvality. Posouzeni souladu probiha na zékladé predem stanovenych a vetfejné dostupnych
kritérii, kterd jsou uvedena v kazdé vyzvé MAS.

Do vécné faze jsou pfedavany projektové zaméry, které splnily podminky administrativni faze.
Vécnou fazi provadi Vyberova komise do 30 pracovnich dnti od ukonc¢eni administrativni faze.

Hodnoceni probiha dle kritérii vécného hodnoceni a Vybérovd komise jej zapisuje do
kontrolnich listd. Kritéria jsou hodnocena body. Projektovy zamér splni podminky vécného
hodnoceni, pokud obdrzi ve vyzvé stanoveny minimélni pocet bodii z maximalniho mozného
poctu bodi.

Pravidla pro jednani Vybérové komise jsou uvedena v Jednacim fd&du MAS Brana Pisecka, z.s.

Kancelat MAS pfipravi veskeré podklady pro hodnoceni véetné formulaie Vyjadieni MAS o
souladu/nesouladu projektového zdméru se schvalenou Strategii CLLD a zaSle je ¢lenim
Vybérové komise nejpozdé€ji 5 pracovnich dnti pred jednanim Vybérové komise.
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Pted zah4jenim hodnoceni budou vSichni ¢lenové Vybérové komise proskoleni o postupu pii
bodovani a rozhodovani. Na ¢leny Vybérové komise se vztahuje ustanoveni o stfetu zajmu
(podepsany Eticky kodex za kazdého ¢&lena). Clenové Vybérové komise, ktefi jsou ve stietu
z4jmu, se jednani neucastni.

Clenové Vybérové komise v prabéhu hodnoceni nekomunikuji se Zadateli.

Na jednani Vybérové komise vznikne kontrolni list ke kazdému projektu, ktery je soucasti

zapisu z jednani hodnotici komise jako piiloha. Clenové hodnotici komise hodnoti hlasovanim,
vypliuji a podepisuji kontrolni list ke kazdému projektu.

Vybérovad komise zaroven posoudi soulad/nesoulad kazdého projektového zadméru se
schvélenou strategii CLLD.

Zapis z jednani hodnotici komise obsahuje projekty sefazené sestupné podle dosazenych bodu.
Pfi rovnosti bodi dvou nebo vice projektti v hodnoceni se postupuje podle ptilohy Vyzvy
,Kritéria vécného hodnoceni“. Projekty jsou rozdéleny na ty, které splnily a které nesplnily
podminky vécného hodnoceni.

Vybérova komise schvaluje seznam Zadosti, které splnily podminky vécného hodnoceni a
seznam zadosti, které nesplnily podminky vécného hodnoceni.

Clenové Vybérové komise podepisuji zapis s vysledky jednani, vyjimkou je situace, kdy
vytvoreni zapisu probiha po jednani (kancelat MAS vypracuje zapis do 5 pracovnich dni od
jeho konani). V tomto ptipad¢ postaCuje, aby spravnost zapisu potvrdili svym podpisem 2
¢lenové Vybéroveé komise.

Kancelat MAS zvefejiiuje schvéleny zapis vybérové komise vcetné seznamu projektl
sefazenych sestupné podle dosazenych bodi na webu MAS do 5 pracovnich dnti od ukonceni
vécného hodnoceni.

6.3 Vybér projekti

Proces vybéru projekti je soubor Cinnosti, které jsou vykonavany v obdobi od ukonceni
vécného hodnoceni do jednani Rady spolku. Podminkou pro zatazeni projektu do procesu
vybéru je splnéni podminek hodnoceni MAS.

Za vybér projektl je odpoveédna Rada spolku.
Jednani Rady se kona nejpozdéji do 10 pracovnich dnli od zaseddni Vybérové komise.
Rada spolku vybira projekty na zdklad€ navrhu Vybérové komise.

Clenové Rady, ktefi provadi vybér projektt na zakladé vysledki vécného hodnoceni, nesmi byt
ve stietu zajmil (dle kapitoly Opatieni proti stfetu zajmil) a podepisuji o tom eticky kodex.

Rada spolku mtize ur€it hrani¢ni projekt, ktery uvadi v zapise z jednani.
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Hrani¢nim projektem je projekt ve vyzvé MAS, ktery splnil podminky vécného hodnoceni, ale
ve vyzveé neni dostatek finan¢nich prostfedk na jeho podporu v plné vysi. Kancelai MAS
oslovi zadatele hrani¢niho projektu, zda souhlasi se snizenim zptsobilych vydaja tak, aby se
celd dotace dala pokryt zalokace vyzvy. Nebude-li nabidku akceptovat, piechazi pravo
hrani¢niho projektu na dalsi projekt v potadi ve vyzve a osloveni se opakuje. Odmitne-l1i 1 druhy
zadatel, hrani¢ni projekt nebude stanoven.

V ptipad€ nevycerpani alokace ve vyzvé MAS muZze rozhodnout Rada spolku o moznosti
op¢tovného vyhlaseni vyzvy MAS.

Z jednani Rady vytvoii kancelat MAS zapis, ve kterém jsou vypsany projekty, které byly a
nebyly vybrany, poptipad¢ hrani¢ni projekty.

Clenové Rady spolku podepisuji zapis s vysledky jednani, vyjimkou je situace, kdy vytvofeni
zapisu probiha po jednani. Kancelat MAS vypracuje zapis do 5 pracovnich dnit od konani
jednani a jeho spravnost stvrzuji podpisem urceni ovérovatelé zapisu.

Kancelat MAS zvetejnuje schvaleny zapis véetné seznamu vybranych a nevybranych projekti
(pfipadné hrani¢nich projekttt) na webu MAS do 5 pracovnich dnti od ukonceni vybéru
projektli. Soucasné zasila kancelait MAS vSem Zadateliim nejpozdéji do 5 pracovnich dnt od
zasedani Rady spolku informaci o ukonceni vécného hodnoceni.

V piipadé nebezpec¢i z prodleni mize orgdn MAS rozhodovat hlasovanim ,,per rollam*
(koresponden¢nim hlasovanim). Navrh véci k rozhodnuti ,,per rollam* zasle predseda MAS
¢leniim Rady spolku. Rozhodnuti je pfijato dnem, kdy je odesilateli doru¢eno souhlasné
stanovisko posledniho ¢lena, kterym je dosaZeno souhlasu nadpolovicni vétSiny vSech Clena
organu. Rozhodnuti pfijaté ,,per rollam* podepisuje pfedseda MAS. Na nejbliz§im zasedani
Rady spolku jsou €lenové informovani o rozhodnutich pfijatych ,,per rollam* od posledniho
zasedani organu. Pti hlasovani musi byt dodrzena zdsada, ze vefejny sektor ani zZadna se
zdajmovych skupin nepifedstavuje vice nez 49% hlasovacich prav. Hlasovani bude provedeno
prepocitavanim hlasi.

6.4 Podani oficialni Zadosti o podporu k financovani z IROP

Projektové zdmeéry, které vybrala Rada spolku zpracovévaji zadatelé do podoby pIné zadosti o
podporu v MS2021+. V tomto kroku postupuji zadatelé/ptijemci dle podminek nadiazené
vyzvy pro podani zadosti o podporu. Podminky nadfazenych vyzev a dalsi postupy jsou v gesci
RO IROP: https://irop.mmr.cz/cs/irop-2021-2027

Podani zadosti se fidi specifickymi pravidly a obecnymi pravidly RO IROP.

Povinnou ptilohou Zadosti o podporu je Vyjadireni MAS o souladu projektového ziméru se
strategii CLLD MAS Brana Pisecka. Dalsi povinn¢ a nepovinné piilohy se fidi dle pravidel
dané vyzvy RO IROP.

Vyjadieni o souladu se Strategii CLLD ma platnost 3 mésici, do té doby musi byt vybrany
projekt podan do MS2021+. Platnost projektu nelze prodlouzit. Pokud Zadatel poda
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projekt do MS2021+ po platnosti souladu, MAS jiz platnost neprodluZuje a tudiz
nevydava dalsi vyjadieni o souladu se Strategii CLLD a projekt nebude podpoien z dané
VYZVy.

Pti zpracovani plné zadosti v MS2021+ muize zadatel vyuzit bezplatné konzulta¢ni podpory
MAS. Kontaktni osoby pro tuto konzultaci jsou pracovnici kancelafe MAS. Do zddosti o
podporu v MS2021+ nasdili zadatel jako jednoho ze signataiti vedouciho zaméstnance pro
realizaci strategie CLLD, statutarniho zastupce nebo jiného zaméstnance kancelare MAS
BP. Jakmile bude mit zadatel zadost zpracovanou v MS2021+, tak ji finalizuje a informuje e-
mailem na adresu info@branapisecka.cz, Ze zadost je pfipravena k podani a pozadda MAS
Bréana Pisecka o posouzeni shody s vybranym zamérem na MAS.

Kancelat MAS posoudi, jestli je Zadost o podporu v souladu s ptivodné ptedlozenym zdmérem
(zejména zaméfeni projektu, celkovd pozadovand castka, ptip. dal$i parametry hodnocené
kritérit MAS) a je v souladu se strategii CLLD a informuje vedouciho zaméstnance pro realizaci
strategie CLLD, statutarniho zastupce nebo jiného zaméstnance kancelaire MAS Brana Pisecka,
aby zadost elektronicky podepsal v MS2021+. Nasledné tento zaméstnanec zadost podepise
elektronicky.

Kancelat MAS nésledné vyzve opravnénou osobu Zadatele emailem nebo telefonicky k podpisu
7adosti o podporu. Zadatel bezodkladné podepise Zadost o podporu a tim dojde k piedani
zadosti k hodnoceni na Centrum pro regiondlni rozvoj (CRR). U takto vybranych a ze strany
MAS verifikovanych Zadosti provede CRR hodnoceni formalnich nalezitosti a pfijatelnosti dle
kritérii zvefejnénych ve vyzvé RO IROP. Pii hodnoceni na CRR budou pouzita tzv. specificka
kritéria pfijatelnosti.

7. Postupy pro posuzovani zmén projektu

Postup pro posuzovani zmén projektt je dan pravidly RO IROP.

V pftipad¢, ze ptijemce dotace poda zadost o zménu projektu, budou pracovnici kancelaie MAS
potvrzovat soulad se strategii CLLD. Zména pozadovana pfijemcem nesmi ovlivnit vysledek
hodnoceni projektu ze strany MAS Brana Pisecka, tzn. nesmi dojit ke zméné vécného
hodnoceni. Pracovnici kanceldie MAS dale posuzuji, zda zména projektu nema vliv na plnéni
cilt SCLLD MAS Bréna Pisecka. Pracovnici kancelate MAS se vyjadiuji k predlozené Zadosti
o zménu projektu do 5 pracovnich dnt od dne, kdy zadatel/piijemce predlozil zaddost o zménu.

Postup ohledné administrace zaddosti o podstatnou zménu je upraven v Obecnych pravidlech
pro zadatele a ptijemce (vzdy v aktudlnim znéni).

Odpovédnost za upravy projektti v pribéhu dalSiho hodnoceni je na strané zadatele, upravy
projektlh neprovadi orgdn MAS, ale zadatelé, pficemz kancelat MAS se vyjadiuje k vlivu
planované zmény na hodnoceni MAS a realizaci SCLLD. Odpovédnost za postup pro
ptehodnoceni vécného hodnoceni ma vedouci zaméstnanec SCLLD.
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8. Prezkum hodnoceni

Ptezkoumani provani kontrolni orgdn MAS (Kontrolni komise), a to na zaklad¢ podklada od
zadatele, ktery o pfezkumné fizeni pozadal nejpozdéji do 10 kalendéainich dni od piijeti
informace o vysledku vécného hodnoceni formou emailové zpravy na adresu
info@branapisecka.cz. Vysledek jednani Kontrolni komise je zaznamenan do zapisu.

Z jednani Kontrolni komise pofidi pracovnici kanceldte MAS zapis, ktery bude obsahovat
minimaln¢ nasledujici informace:

- Datum a ¢as zacatku jednani

- Jmenny seznam ucastnikli

- Strucni popis obsahu zadosti o pfezkum, identifikace Zadosti o podporu

- Osoby vylou€ené z rozhodovani o dané zadosti o prezkum, z diivodu stietu zajmu

- Rozhodnuti Kontrolni komise s podpisy ¢lenil (informace o tom, kdo a jak hlasoval,
vcetn¢ odiivodnéni).

Kontrolni komise rozhodne nejpozdéji do 10 pracovnich dnti od podani zadosti o piezkum,
v odivodnénych piipadech do 20 pracovnich dnti od podani zadosti o prezkum.

Pokud nastane situace, kdy bude zadost o pfezkum vyhodnocena jako divodna ¢i ¢astecné
diivodnd, probéhne nové hodnoceni u téch kritérii, které byly prezkumem zpochybnény. Nové
hodnoceni probéhne nejpozdéji do 20 pracovnich dnil podle procesu nastaveného v téchto IP.

9. Auditni stopa, archivace

Archivace se idi vlastnich Archiva¢nim a skartaénim fadem MAS Brana Pisecka a témito IP,
neni-li v pravnich pfedpisech stanoveno jinak.

MAS je povinna zvetejnit na svych webovych strankach nasledujici informace/dokumenty:

- seznam zaregistrovanych projektovych zaméra,

- seznam vybranych a nevybranych projektovych zaméri, v¢. poctu obdrZzenych boda ve
vécném hodnoceni projekti,

- zapisy z jednani Vybérove komise, Rady spolku, Kontrolni komise (je-1i svolana),

- vysledek ptfezkumného tizeni (bylo-li fizeni realizovano), tento vysledek je soucasti
zapisu z jednani Kontrolni komise.

Kancelat MAS zajistuje po dobu urcenou pravnimi piedpisy nebo EU uchovani veskeré
dokumentace souvisejici se SCLLD 21-27 a jeji realizaci, a poskytuje informace a dokumentaci
vztahujici se ke strategii zaméstnancim nebo zmocnénclim povéfenych organit Ministerstva
pro mistni rozvoj CR, Ministerstva financi CR, Evropské komise, Evropského tcetniho dvora,
Nejvyssiho kontrolniho tfadu, Auditniho organu (déle jen (,,AO%), Platebniho a certifikacniho
organu (dale jen ,,PCO*), ptislusného organu financni spravy a dalSich opravnénych organt
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statni spravy).

MAS je povinna umoznit vykon kontrol a poskytnout soucinnost pii provadéni kontrol vyse
uvedenych organii. Odpovédnost za poskytovani informaci a dokumentace vztahujici se ke
strategii CLLD externim subjektliim ma piedseda spolku.

10.Komunikace s Zadateli a partnery

Komunikaci se Zadateli a pfijemci zajiSt'uji pracovnici kancelafe MAS.

Konzultace MAS s potencionalnimi zadateli, zadateli a pfijemci poskytuje kancelai zcela
bezplatné.

Komunikace probih4 prostfednictvim elektronické komunikace (e-mail, systém MS2021+),
popiipad¢ jinou formou. Kancelat MAS poskytuje i osobni konzultace. MAS na strankach
www.branapisecka.cz uvadi konzulta¢ni hodiny a kontaktni osoby.

Kancelat MAS je zodpovédna za funkcnost svych internetovych stranek, které jsou jednim
z typu komunikace. Na webu MAS jsou uvedeny aktualni informace obsahujici minimaln¢:

- Adresu sidla, kancelare, konzulta¢ni hodiny a kontaktni osoby
- Mapu uzemni pisobnosti MAS

- Zfizovaci dokumentaci MAS, interni postupy

- Strategii CLLD

- Vyzvy MAS, véetné relevantnich ptiloh

- Informace o projektech podpotfenych v rdmeci CLLD

- Aktudlni seznam partneri a jejich zdjmovych skupin

- Seznam ¢lend povinnych organtit MAS

- Vyro¢ni zpravy o ¢innosti hospodareni MAS

- Archiv dokumentace

11.Opatreni proti stietu zajmui

Zameéstnanci MAS, ktefi se podili na poradenstvi, kontrolach, administraci projektt a provadeji
podplirnou ¢innost pii jejich vybéru, nesmi zpracovavat projekty do vyzev MAS.

Zaméstnanci kancelafe MAS, provadéjici kontrolu formalnich néleZitosti a ptijatelnosti, nesmi
byt v podjatosti vii¢i hodnocenym projektim a ptfed zahdjenim hodnoceni podepisi eticky


http://www.branapisecka.cz/

Spolufinancovano MINISTERSTVO
P i 222 | prO MISTNI
Evropskou unii &v ROZVO] CR

kodex. Pokud zaméstnanci kanceldife MAS jsou podjati, nesmi zadny projekt v dané vyzve
hodnotit.

Clenové Vybérové komise, Rady a Kontrolni komise, kteii se podili na vybéru a hodnoceni
projektii pred kazdym jednanim, na kterém je provadéno hodnoceni, podepisi eticky kodex.
V ném jsou uvedeny postupy pro zamezeni korup¢niho jednani zajisténi transparentnosti a
rovného piistupu k zadateliim.

Clenové Vybérové komise, Rady a Kontrolni komise, ktefi jsou ve stfetu zajmii, jsou povinni o
této skutecnosti informovat kanceldf MAS pfed jednanim piisluSného orgénu, piipadné
neprodlené po zjisténi této skutecnosti.

Clenové Vybérové komise a Rady, kteii jsou ve stietu zajmil, se nebudou podilet na hodnocenti
a vybéru daného projektu ani ostatnich projektl, které danému projektu pti hodnoceni a vybéru
konkuruji.

Vybérova komise, Rada a Kontrolni komise, provadéjici vécné hodnoceni, vybér projekti a
prezkum, fadné zdtivodiiuji sva rozhodnuti a stanoviska, aby bylo ziejmé, na zakladé ceho bylo
ptislusné rozhodnuti uc¢inéno.

MAS zajisti, aby pii rozhodovani o hodnoceni a vybéru projektl nalezelo nejméné 51 % hlast
partneriim (¢lenlim organt), které nezahrnuji vefejny sektor.

Z jednani Vybérové komise, Rady a Kontrolni komise je vzdy pofizen pisemny zapis, ktery
obsahuje minimalng:

- Datum a ¢as jednani,

- Jmenny seznam Ucastnikd,

- Ptehled hodnocenych projektli a jejich bodové ohodnoceni (véetné zdivodnéni ke
kazdému projektu) — v pifipadé¢ vécného hodnoceni, nebo piehled vybranych a
nevybranych, ptipadné hrani¢nich projekti — v ptipad¢ vybéru projekti,

- Informovani o stfetu zajmi.



